
Sveriges Hundungdom söker 

Styrelse- och kommittésekreterare  
 
Heads-up du som gillar föreningsliv, civilsamhälle och ungas rätt till en egen arena. Givetvis älskar du, 
precis som vi, hundar och förstår vilken skillnad de gör för barn och unga men också för samhället i 
stort. Som ett led vår vilja att ta oss an framtiden med storm har vi nu beslutat oss för att anställa en 
styrelse- och kommittésekreterare som en del i att driva vår utveckling vidare.  
 
Styrelse- och kommittésekreteraren kommer att ha ett stort administrativt och samordnande ansvar och 
kommer att arbeta nära vår styrelse och våra kommittéer. 

 
Som styrelse- och kommittésekreterare kommer du att  
 

- bereda och organisera styrelsens och kommittéernas möten, både fysiska och digitala 
- ha ansvar för styrelsens och kommittéernas årskalender och har en helhetsbild över dessa 
- delta aktivt vid styrelsens och kommittéernas olika möten och ansvarar för protokollskrivningen 

samt för beslutsdiarium 
- bereda Representantskapsmötet från ax till limpa 
- aktivt utveckla och effektivisera styrelsens och kommittéernas administrativa rutiner.  
- delta vid och/eller rapporterar från utvalda delar av styrelsens och kommittéernas 

representationsuppdrag.  
- hantera reseräkningar och utlägg kopplat till styrelse- och kommittéarbete 
- följa övriga hundvärldens utveckling genom framför allt protokoll  
- ha en tät dialog med övriga på kansliet för att se att kansliarbete och styrelsearbete taktar väl 

 
Vi söker dig som  

- har erfarenhet från ungdomsdrivna ideella organisationer 
- har tidigare erfarenhet av sekreterararbete och/eller relevant utbildning för uppdraget 
- har god förmåga att utrycka dig i tal och skrift  
- är bekväm med Office 365 och har lätt för att ta till sig nya programvaror 
- är strukturerad, organiserad med mycket god serviceanda 
- kompetens och erfarenhet av att skriva texter för publicering 
- tycker om att arbeta på en liten arbetsplats där vi hjälps åt 

 
Om tjänsten 
Omfattning: Halvtid, 50 % 
Anställningsform: Tillsvidareanställning med 6 månaders provanställning.  
Arbetstider: Dagtid men arbete på kvällar och helger förekommer, likaså resor inom Sverige.  
Lön: Månadslön. Kollektivavtal Unionen 
Tjänstgöringsort: På vårat kansli i Rotebro men med möjlighet att arbeta delar av tiden på distans. 
Givetvis får du ha din hund med dig till arbetet.  
Välkommen med din ansökan samt löneanspråk senast den 31 mars 2024 till therese.palm@skk.se  
Har du några frågor får du gärna kontakta oss på info@shu.se eller 08-795 30 85. 
 
Om Sveriges Hundungdom 
Sveriges Hundungdom är Svenska Kennelklubbens ungdomsförbund. Vi vänder oss framförallt allt till 
ungdomar mellan 6 och 25 år. Vi arbetar för att unga ska kunna ha sin egen plattform där dom kan 
växa och utvecklas i föreningslivet. Målet är en arena där unga kan träffa andra i samma ålder och ha 
kul tillsammans med sina hundar men också att vår förening ska skapa starka individer inom 
hundvärlden men också inom civilsamhället i stort. Vi följer utvecklingen och vill vara där förändring 
och förbättring sker. 
 
Idag är vi drygt 7000 medlemmar och 35 lokalklubbar över landet. På kansliet är vi 5 anställda  
Sveriges Hundungdom är en organisation av unga, för unga.   
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