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Bestallning av listor och etiketter

Listor/etiketter som finns att bestélla ar indelade i tva olika grupper och géller for olika
andamal. Grupp Medlem galler for utskick till era medlemmar och grupp Tidning for de
som ska fa er tidning.

Nar du bestaller ar det viktigt att tydligt uppge vilken typ inom gruppen du behéver
samt om du vill att den ska vara sorterad pa nagot sarskilt vis. Nedan ser du vilka typer
som finns att valja bland. Ar du osidker pé vilken typ du behéver kan du uppge vad den
ska anvandas till sa hjalper vi dig sa att du far ratt typ for andamalet. Om du skulle
behdva nagon typ av lista/etikett som inte finns med har ar du valkommen att
kontakta oss sa undersoker vi om det ar mojligt att ta fram de uppgifter som du
behover.

Grupp Medlem:
Medlemslistor/medlemsetiketter;

Nar du bestaller nagot av dessa alternativ sa far du med alla era olika kategorier av
medlemmar. De personer som far friexemplar av er tidning men inte ar medlemmar
kommer inte med pa dessa listor.

a) Medlemslista Excel (skickas med e-post): Denna lista innehaller forutom
medlemsnummer, namn, adress dven ovrig viktig information om
medlemskapen. Ovrig information som finns med ar exempel, vilken period
medlemmen ligger i, om den har skuld, eller vem som dr huvudmedlem osv. Du
kan sjalv latt sortera uppgifterna om du endast ar intresserad av exempelvis en
viss kategori av medlem. For information om de olika delarna som kan viljas se
dokumentet; Information Medlemslista.

b) Medlemslista papper (skickas med B-post dagen efter bestallning): Denna typ
av lista ar nagot mera begrdansad an ovan excelfil av utskriftsskal. Kan tas ut for
hela klubben, per lokalklubb eller kategori. Listan kan sorteras i namn- eller
postnummerordning.

c) Etiketter i PDF (skickas med e-post): Etiketterna kommer i en fil och ar
utformade att skrivas ut pa etiketter hemma hos dig.

d) Klisteretiketter (skickas med B-post dagen efter bestallning): Etiketterna
sorteras i postnummerordning.
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Grupp Tidning
Tidningslistor/tidningsetiketter;

Nar du bestaller ndgot av dessa alternativ sa far du med alla medlemmar som ar
berattigade till er tidning. Har kommer dven de som ni har valt ska fa friexemplar av er
tidning. Familjemedlemmar och medlemmar som inte har betalt sitt medlemskap i tid
finns inte med pa denna pa dessa utskrifter.

a) Tidningsfil i Excel (skickas med e-post):Denna lista innehaller all information
som ni behover for att kunna skicka ut era tidningar/medlemsblad. Denna lista
ar dven lamplig att vidarebefordra till ett tryckeri.

b) Tidningslista papper (skickas med B-post dagen efter bestéllning): Denna typ
av lista innehaller uppgifter om eventuellt medlemsnummer, namn, adress och
postadress.

c) Tidningsetiketter (skickas med B-post dagen efter bestallning):Detta val ger
fardiga klisteretiketter som ar fardiga att sattas pa era tidningar/medlemsblad
eller ovrigt utskick till medlemmar/friexemplar. Kan sorteras i namn- eller
postnummerordning.

Tips ruta!
Vad giller bestallningen? Grupp Typ som rekommenderas
Arsmote Medlem a) Medlemslista Excel
For att se vilka som ar Medlem a) Medlemslista Excel
aktiva medlemmar
Skicka information till alla Medlem a) Medlemslista Excel om ni
medlemmar anvander ett tryckeri
c) Etiketter i PDF om egen
skrivare finns
d)Klisteretiketter om
skrivare saknas
Tidningen ska skickas, Tidning a) Tidningsfil i Excel
tryckeriet vill ha en fil
Tidningen ska skickas ut Tidning c)Tidningsetiketter
manuellt fran klubben




