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Forklaringar till "Dagordning vid konstituerande méte"

| anslutning till klubbens arsmote ska styrelsen hdlla ett konstituerande méte. Dar fordelas
arbetsuppgifterna i styrelsen och ni bestammer vilka som ska fa ta ut pengar och skriva under
avtal. GIom inte att skriva alla ledaméters personnummer, sarskilt viktigt vid valen av
firmatecknare, de som ska fa attestratt och for de som ska ha tillgang till klubbens konton.

81 Métets 6ppnande

Klubbens ordférande halsar alla valkomna till métet. Motesordférande ar den som presenterar
punkterna pa dagordningen och ser till att alla som vill far komma med fragor och forslag under
motet. Sekreteraren antecknar vad som sags under motet i ett protokoll och goér dessutom en
lista Over alla som ar narvarande.

82 Val av justerare
Denna person laser igenom sekreterarens protokoll efter métet for att se att det stammer med
vad som sades och beslutades under métet. Alla narvarande i styrelsen kan valjas till justerare.

83 Godkannande av dagordning
Har kan man andra i dagordningen. De flesta enklare fragor som deltagarna vill ta upp kan man
samla under punkten Ovriga fragor.

84 Val av vice ordférande

En vice ordférande ersatter ordféranden och oftast handlar det om att leda styrelsemdten som
ordféranden inte har méjlighet att narvara vid. Om ordféranden skulle avga ur styrelsen i fortid,
sa ersatter den vice ordféranden denna fram till nasta arsméte.

85 Val av sekreterare

Sekreterarens arbetsuppgift ar att fora protokoll vid klubbens styrelseméten och tillsammans
med justeraren och ordféranden underteckna protokollen. Alla klubbens protokoll ska skickas till
klubbens revisorer, sa snart de ar justerade (undertecknade). Det ar oftast sekreteraren som tar
emot och skickar ut all post for klubbens rakning. Tillsammans med ordféranden skoter
sekreteraren allt infor styrelsemdtena bokning av lokal, forbereda arenden som ska tas upp och
uppratta dagordning. Det ar dven sekreterarens uppgift att forvara och arkivera alla handlingar.

86 Val av kassér

Kassoren ska fora klubbens rakenskaper och forbereda ekonomiska rapporter infor varje
styrelsemote. Det brukar vara kassdren som tar ansvar for klubbens medlemsregister och som
medverkar vid upprattandet av budget och bokslut.

87 Beslut om ev. adjungerande till styrelsen

En adjungerad till en klubbs styrelse behdver inte vara medlem i klubben men ar en person som
pa nagot satt kan bidra med sin kunskap och kompetens. Det kan t.ex. vara en fran BK-klubben
eller fran Studieframjandets avdelning.

88 Beslut om firmatecknare
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Har beslutar ni vem eller vilka som ska ha ratt att underteckna for klubbens rakning. Man kan
besluta att det ar en eller tva som ska teckna klubbens firma och véljer man tva firmatecknare, sa
kan man valja om dessa ska fa teckna var och en for sig eller om de maste underteckna bada tva
for att t.ex. fa ta ut pengar fran klubbens konton.

§9 Attestratt

Har kan man valja att utse att t.ex. ordféranden ska attestera (underteckna och darmed
godkanna) fakturor som ar pa storre belopp innan kasséren betalar dessa. Det kan dven vara
attestera de ev. utlagg som kassdren vill ha utbetalt. Man kan saga att attestratt ar ett internt
kontrollsystem for styrelsen.

810 Beslut om PlusGiro, bankgiro och bank

Under den har paragrafen kan man ange var klubben har sina ekonomiska tillgangar och om man
har flera konton, sa kan man besluta ifall det ar olika ledaméter som ska ha behorighet till de olika
kontona. Ex. att kasséren har behdrighet till PlusGirot, dar de I6pande rakenskaperna skots och
att ordférande och kassoéren har behdrighet till bankkontot, dar klubben har sitt sparade kapital.

§11 Fraga om omedelbar justering av §8, 89 och §10

FOr att den nya styrelsen snabbt ska kunna arbeta och skota klubbens uppdrag och rakenskaper,
sa ar det bra att omedelbart justera ovanstaende punkter. Det innebar att ni inte behover vanta
tills protokollet ar skrivet, justerat och undertecknat innan ni t.ex. kan ga till banken for att fa
tillgang till klubbens konton.

§12 Nasta méte
Bestam nar ni ska ha nasta styrelsemate.

§13 Ovriga fragor
Har tar man upp fragor som inte har nagon egen punkt pa dagordningen.

814 Motets avslutande
Ordforande tackar alla som varit med och avslutar darmed motet.
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