ORDLISTA FORENINGSSPRAKET

Foreningsspraket kan vara svart att forsta sig pa med alla sina krangliga ord men nu
kan du bli en expert! Har hittar du en ordlista med férklaringar till alla de vanligaste
orden.

Acklamation

Det vanligaste sattet att fatta beslut pa, genom att ropa JA.

Adjungera

Utomstaende personer valjs av styrelsen att tillfalligt delta i styrelsens arbete men
har inte rostratt. Adjungeraring kan galla ett visst mote, en del av ett mote eller
under en viss tid.

Absolut majoritet

Mer an halften av rosterna (av de som har rostratt/ar narvarande).

Ajournera

Skjuta upp motet till en senare tidpunkt. Det kan vara for en kort paus, nagra
timmar eller flera dagar. Nar motet ater startar, ar det samma méte som fortsatter,
daven om inte samma personer deltar. Sekreteraren skriver i protokollet vilka som
tillkommit eller avvikit.

Ansvarsfrihet

En styrelse beviljas ansvarsfrihet pa arsmotet av motesdeltagarna efter att styrelsen
har redovisat sitt arbete med verksamhetsberattelsen och med revisorernas
berattelse. Efter redovisningen ska deltagarna pa arsmotet fa tillfalle att fritt och
Oppet diskutera dessa. Ansvarsfrihet ges en styrelse som har skott sitt jobb, utan
allvarliga fel eller lagbrott. Styrelseledamdterna kan inte i efterhand stallas till ansvar
for ndgot som hant under det aret som de beviljats ansvarsfrihet for.

Att-sats

Kadrnan i en motion eller en proposition, sjalva forslaget pa en forandring, skrivs i en
att-sats. Det ar en mening som borjar med ordet att.

Avslag

Ett yrkande, en motion eller en proposition avslas (nekas).

Beslut

Det styrelsen eller métet har kommit 6verens om i en fraga.



Beslutsfér/beslutsmassig

En styrelse dar minst hélften av ledamoterna ar pa plats, ar enligt stadgarna
beslutsmassig och har darmed ratt att fatta beslut.

Beslutsgang

Ar ett satt att fatta beslut pa. Vanligast &r att man forst forsoker fatta beslut med
acklamation (JA-rop). Gar inte det, sa gors en 6ppen votering och om inte heller det
fungerar, sa gors en sluten votering.

Besvara

En motion anses besvarad om styrelsen tycker att yrkandet (forslaget) redan ar
uppfyllt.

Bifall

Godkannande av yrkande, motion eller proposition. Motsatsen ar avslag.

Bordlaggning

Ett beslut skjuts upp till ett senare mote.

Dagordning

En lista dver punkter som ska tas upp pa ett mote (ex styrelsemote, arsmote).
Dagordningen faststalls definitivt pa motet. Kan ocksa kallas foredragningslista.
Enkel majoritet

Mer an halften av antalet roster pa ett mote.

Firmatecknare

Person som har ratt att skriva under avtal eller gora utbetalningar i klubbens namn.

Fullmakt

Ett skriftligt bevis pa att en person kan rdsta at en icke narvarande person. Inte
tilldtet enligt Sveriges Hundungdoms stadgar.

Fyllnadsval

Vélja en person till en styrelsepost dar en fortroendevald har avgatt innan dennes
mandatperiod gatt ut.



Forbundsstamma

Foreningens eller organisationens hogsta beslutande organ. Kallas dven arsméte,
stamma, kongress eller representantskapsméte.

Féredragningslista

Se dagordning.

Férening

Varje medlem i en organisation ingdr oftast i en férening. Exempelvis sa ar alla
medlemmar i Sveriges Hundungdom medlem i en lokal férening, sin
hundungdomsklubb.

Forslagsratt

Alla medlemmar i en férening har vanligtvis forslagsratt, dvs ratt att komma med
forslag till styrelsen och till arsmdétet (genom motion). Kallas aven yrkanderatt.

Férsdksvotering

Brukar goras nar votering ar begard. Forsoksvotering gors oftast med
handupprackning och for att eventuellt slippa den mer besvarliga slutna
omrostningen.

Fortroendevalda

Alla de personer som valjs pa arsmotet; styrelseledaméter, valberedning och
revisorer.

Huvudférslag

Se kontrapropositionsvotering.

| férening med

Betyder tillsammans med. Kassoren kan till exempel bara ha rattighet att ta ut
klubbens pengar i forening med ordférande. Det betyder att bada maste bestka
banken tillsammans.

Justera

Det ar en koll att moétesprotokollet ar korrekt, att det stammer med vad som
beslutades pa motet. Protokollet ar giltigt forst nar protokollet ar justerat.
Justeringen gors av den eller de som valts pa métet till justerare. Om det ar brattom
med en punkt, sd kan métet besluta att den blir omedelbart justerad.



Justerare

En person som kontrollerar att motesprotokollet ar riktigt och stdammer med vad
som beslutades pa motet.

Jamkning

Tva olika liknande yrkande som slas ihop till ett. Ordférande kan foresla det men
maste godkannas av de som gjort yrkandena.

Kallelse

Ett meddelande till medlemmar i till exempel en styrelse om tid och plats for ett
styrelsemote. Det ar oftast ordférande som gor kallelsen, ar den sa kallade
sammankallande.

Konsensus

Nar ett mote ar helt eniga om ett beslut, det vill sdga alla tycker likadant i en fraga.

Konstituering

Fordelningen av olika uppdrag inom styrelsen. Ordférande valjs pa arsmdétet men
ovriga styrelseposter fordelas inom styrelsen (styrelsen konstituerar sig), oftast pa
ett sarskilt konstituerande maote.

Kontrapropositionsvotering

Voteringar som gors for att fa fram ett motforslag till huvudforslaget. Tva av
forslagen stalls mot varandra, tills det bara finns ett forslag kvar. Detta stalls sen mot
huvudforslaget. Propositionsordningen maste faststallas av motet.

Kontrareplik

Ar ett kort inldgg av en person som tidigare har talat och som har bemétts av en
replik (en replik pa repliken).

Kvalificerad majoritet

Se majoritet.

Lagga nagot till handlingarna

Det innebar att ett arende noteras i protokollet utan att nagot beslut tas i fragan.
Foregdende motesprotokoll kan vara exempel pa ett arende som bara laggs till
handlingarna.



Majoritet
Flertalet réster vid en omrostning. Majoritet kan vara av fyra olika slag:

« Relativ majoritet - flest antal roster pa ett forslag. Finns det fyra forslag, sa
blir det relativ majoritet pa det férslag som far 26% av résterna eller mer.

o Enkel majoritet - en rost mer an halften av totala antalet roster, med
andra ord minst halften.

o Absolut majoritet - minst halften av rosterna hos alla med rostratt.
Fungerar inte om manga avstar fran att rosta.

« Kvalificerad majoritet - en bestamd andel av rosterna och anges vanligtvis
i stadgarna. Vanligt att det ar bestamt till 2/3 eller 3/4 av rosterna.

Mandatperiod

Den tid som en fortroendevald (ledamot, suppleant, etc) ar vald for, till exempel ett
eller tva ar.

Minoritet

Ett mindre antal roster vid en réstning.

Motion

Ett skriftligt forslag till arsmotet fran en medlem eller fran en grupp av medlemmar.

Nominering

Ett forslag pa personer till olika fortroendeposter.

Ny fraga

En fraga som inte har tagit upp i en motion eller proposition. Nya fragor far inte tas
upp pa arsmoten eftersom fragan inte har hunnit forberedas och de som inte ar
narvarande har inte mojlighet att tycka till. Samma galler pa styrelseméten, beslut
kan inte tas i arenden som inte finns med pa dagordningen.

Omedelbar justering

Om det ar brattom med att ett beslut ska borja galla direkt, kan man besluta om
omedelbar justering. Till exempel att nya firmatecknare ska fa tillgang till klubbens
konton, da ar det lampligt att besluta att just den paragrafen (punkten) pa
dagordningen blir omedelbart justerad.



Omrastning

En rostning kan vara dppen, till exempel med handupprackning eller rostkort eller
den kan vara sluten genom rostning med rostsedlar. Vid personval anvander man
sig oftast av sluten omréstning.

Ordférande

Ar den person som har utsetts pa arsmotet av medlemmarna, att foretrada
klubben. Ordférande for féreningen ar inte samma sak som mdtesordférande. Det
bor alltid vara ndgon annan som ar métesordférande pa exempelvis arsmoten.
Ordningsfraga

En ordningsfraga handlar om hur motet genomfors, exempelvis om streck i
debatten eller ajournering. Det kan dven vara en forklaring av nagot man ar osaker
pa. En ordningsfraga gar alltid fore talare pa talarlistan.

Paragraf

Protokollet delas in i paragrafer eller punkter, som ar olika delar som behandlar en
sak vardera.

Plenum

Alla som ar rostberattigade ar samlade i salen dar besluten ska fattas.

Presidium

Ar de som leder ett stdrre mote, oftast ett arsmote. Bestar av motesordforande, vice
ordférande och sekreterare men ibland aven en vice sekreterare.

Proposition

En proposition ar styrelsens forslag pa en forandring till arsmotet.

Propositionsvagran

Om nadgon foreslar nagot som strider mot stadgarna eller som ar en ny fraga, sa
skall ordféranden vagra att ta upp forslaget. Motet maste godkanna ordférandes
propositionsvagran.

Propositionsordning

| den ordning som framlagda forslag ska stallas mot varandra for att komma till
beslut. Ordningen foreslas av ordféranden och faststalls av motet.



Protokoll

Ar en skriftlig handling som oftast gérs av sekreteraren och ska visa vad som har
skett under ett mote. Oftast skrivs bara fragans innehall och vilket beslut som métet
tagit (beslutsprotokoll). Ibland skrivs aven protokoll med motets diskussioner
(diskussionsprotokoll). Protokollen ska skrivas ut och forvaras pa ett sakert stalle. De
maste justeras av den valda justeraren for att bli giltiga.

Replik

Ar ett kort inlagg av en person som kanner att den behéver férsvara sin standpunkt
(frdn nagon i talarstolen). Kallas dven ibland genmale. En reprik bryter talarlistan. Se
aven kontrareplik.

Reservation

Ska anmalas i samband med ett beslut och betyder att man tydligt tar avstand fran
beslutet. En reservation kan vara motiverad men ar inte nddvandigt. Den ska bifogas
protokollet. En variant ar att man inte deltar i ett beslut.

Revision

Ar en granskning av styrelsens arbete och géller framst det ekonomiska. Revisionen
gors av de revisorer som arsmotet valt.

Revisor

Se revision.

Réstlangd

Ar en lista pa de personer som har rostrétt pa ett arsmdéte. Bara de som star med
pa rostlangden har rostratt och kan vara med och fatta beslut pa darsmétet.
Rostrakning

Rakning av rosterna vid en forsdksvotering eller en sluten votering (omrdstning).

Rostréknare

Ar de personer som utses att rékna samman de avlagda rosterna vid en ev
omrostning.

Rostratt

Ratt att rosta (och darmed vara med och fatta beslut) pa ett styrelsemote eller
arsmote.



Sakupplysning

En upplysning som kan vara till nytta for de narvarande vid arsméte och den gar
fore i talarlistan.

Stadgar

Det ar en handling som faststaller hur en férening ska arbeta. Alla medlemmar ska
kunna lasa och ta del av stadgarna. Eventuella andringar i stadgarna sker oftast bara
genom kvalificerad majoritet och tva pa varandra féljande arsmoten.

Streck i debatten

Om ndgon anser att det har pratats nog om en fraga, sa kan denna begara streck i
debatten. Ordféranden tar upp fragan och om motet bifaller, sa avslutas debatten
och inga ytterligare far satta upp sig pa talarlistan.

Styrelse

Ar den samling av personer som pa arsmétet har valts att ta hand om féreningens
alla uppgifter, fram till nasta arsmote.

Suppleant

Ar en ersittare i styrelsen. Suppleanten ersétter en ordinarie ledamot nar denna
inte kan delta pa ett styrelseméte. Suppleanter ska kallas till alla méten och har da
yttrande- och forslagsratt men inte rostratt. Nar de ersatter en ledamot har de
sjalvklart aven overtagit ledamotens rostratt. Ibland ar suppleanten personlig och
ersatter bara en viss ledamot.

Talarlista

En lista som métesordféranden skoter, pa de personer som har begart ordet under
motet.

Teckna férening

Det innebar att en eller tva personer, enskilt eller i férening, far skriva under nagot i
foreningens namn. De ar foreningens firmatecknare.

Tidsbegransning

En maximal tid som nagon far att prata i en sak, vanligtvis pa arsméten. Anges ofta i
arbetsordningen.



Tilldggsatt-sats

Ar ett tillagg till tidigare yrkanden, motioner eller propositioner. Tilldgget maste g3 i
samma anda, annars ska det ses som en ny fraga.

Utslagsrost

Vid lika rostetal, sa ar det oftast ordférandens rést som vinner. Man kan saga att
ordféranden pa sa satt har tva roster i vissa fall. Anvands inte vid personval, da ar
det oftast lotten som avgor.

Valberedning

Ar en grupp personer som har utsetts av arsmétet att ta fram forslag pa alla val till
nasta arsmote, exempelvis ny styrelse.

Verksamhetsplan

En plan for hur féreningen ska arbeta kommande ar/aren.

Verksamhetsberattelse

En redogorelse i ord och siffror fran styrelsen, pa hur det har gatt och vad klubben
har gjort under foregaende ar. Man lyfter ocksa andra viktiga handelser, sa som
klubbmedlemmars framgangar. Verksamhetsberattelsen ska godkannas pa
klubbens arsméte.

Votering

Betyder att rosterna ska raknas. Om nagon begér det, sa ska antalet roster raknas.
Motesordforande kan forst gora en forsoksvotering (handupprackning). Begars
votering aven efter detta, sa ska en sluten omréstning genomféras.

Yrkande

Ett yrkande ar samma sak som ett forslag, ofta skrivet i en att-sats.

Yttrande

Det ar styrelsens svar pa till exempel en motion.

Yttranderatt

Mojlighet att yttra sig pa styrelse- eller arsmote. Galler personer som inte ar
medlemmar.



Arsméte

Det méte som ar klubbens, féreningens eller organisationens hdgsta beslutande
organ. Genomfors oftast varje ar. Pa arsmotet diskuteras styrelsens och

revisorernas skriftliga berattelser, eventuella motioner och propositioner och en ny
styrelse valjs.

Aterremiss

Ett forslag som skickas tillbaka fér att utredas ytterligare. Begars oftast av
motesdeltagarna pa ett arsmote.



