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Inbetalningar

Varje manad 6verfér ekonomiavdelningen pa SKK kansli de pengar som kommit in for
era medlemsavgifter manaden fore . Pengarna ska vara er tillhanda runt den 15:e i
manaden. Nagra dagar innan far er KKO(klubbkontakt) en lista som heter “Redovisning
av betalningar”. Denna lista ska skickas till kasséren som kan anvanda den som
bokféringsunderlag.

Redovisningen kommer som ett XLM-dokument och kan dppnas med hjalp av Excel.
Dokumentet innehaller tre olika flikar.

1. Felaktiga

2. Sammanstallning

3. Korrekta
Felaktiga

Pa denna flik redovisas de som betalt in ett belopp som inte stammer in pa den
aktuella medlemsavgiften, betalt for mycket, for lite eller om det har gjorts en
overforing eller aterbetalning. For de klubbar som har lokal-/rasklubb sa har
betalningarna har inte kunnat fordelas mellan huvudklubb och lokalavdelning. Detta
maste ansvarig géra manuellt. Beloppet som inte ar fordelat redovisas dven som en
egen rubrik under fliken sammanstallning.

Under rubriken feltext finner man anledningen till varfor betalningen kommer med pa
den felaktiga fliken. Rubriken notering visar vilken atgard som har utforts.

Sammanstallning

Pa fliken sammanstallning redovisas det totala beloppet som kommer att utbetalas till
klubben. Har finns bade felaktiga och korrekta betalningar. De korrekta betalningarna
ar uppdelade pa centralt belopp och lokalt belopp (géller de som har lokal-/rasklubb
med uppdelning). Under rubriken kategori kan man lasa hur manga som betalat inom
de olika kategorierna. Efter kategorins namn star det ett artal inom parantes. Det
betyder att man betalt for det arets avgift. Efter arsskiftet kan man se att det star det
nya aret pa vissa och det gamla aret pa andra. De som ligger pa det gamla aret har inte
betalt sin avgift i tid och betalar pa en avi med forra arets avgift.

Korrekt

Har redovisas namnen pa de som betalt korrekt, vilket ars avi de betalt pa och vilken
kategori de tillhor. Har man lokal-/rasklubb sa ar beloppet uppdelat sa man latt kan
fordela pengarna.



