Svenska Kennelklubben utbildning
= Utstallningsarrangor
WS

Rad och anvisningar
Sekretariat

Placera sekretariatet pa en central och synlig plats,
valskyltat (helst ndra priser och plaketter vid storre
utstillningar).

Kunnig personal, en frin bestyrelsen bor finnas i
sekretariatet under dagen, ha mobilnummer till-
gdngliga till alla i bestyrelsen.

Ta hand om oklara drenden pa morgonen

Ha tomma nummerlappar om utstéllaren glémt/inte
fatt sin nummerlapp. Kontrollera forst att hunden
finns med i katalogen och att nummerlappen inte
ligger bland obetalda anmadlningar.

Ansld en karta/skiss 6ver ringarnas placeringar och
var toaletterna finns, ligg 6verblivna PM i sekreta-
riatet som kan ldmnas ut.

Bra att ha en lista med raserna i bokstavsordning och
ange i vilka ringar de finns i.

Ha alltid originalanmélningarna tillgingliga ifall
oklarheter uppstar.

Bra att ha rasstandarderna tillgidngliga.

Utstdllnings- och championatreglerna ska finnas,
iven blankett f6r "Rapport om hund som visat
oacceptabelt beteende”, "Rapport om hund som
férvaras olimpligt i bil, bur, tilt eller dylikt”.

Bra om det finns tillgang till kopiator och fax

Ha en ringseketeraransvarig som tar emot och in-
formerar ringsekreterarna samt elever och aspiranter.
Ev limna ut ringlador och kaffekorgar.

Informera ordonnanser

Se till att reservlager finns pa kort, band, rosetter
mm

Sjukvardsvaska/provkit

Telefonnummer till veterindr (pd plats eller enligt
Overenskommelse)

Informera om eventuella domaridndringar

I vissa fall, se till att ndgon tar hand om domarna pa
morgonen

Ta emot klagomal/anmalningar

Limna ut priser, rosetter (vid mindre utstdllning-
ar)

Ta emot ringsekreterarlddorna, resultatlistor, ringre-
sultat.
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Rad och anvisningar
Ringsekreterare

Varje linsklubb bor ha en ringsekreteraransvarig.

Skicka en inbjudan/avtal i god tid, helst 3-4 man innan
den aktuella utstdllningen.

Anvind SKKs “Ringsekreterare Inbjudan/Bekréftelse/Avtal”

Om egen blankett skickas ut, tink pd att det ska framga
tydligt vilka regler som galler. Bifoga svarskuvert.

Fraga om sprakkunskaper. Ta i méjligaste man hinsyn
till 6nskemdl om domare, kollega, inkallande eller
skrivande.

Skicka ut PM ca 2 veckor innan med information om
vemn de ska arbeta med och for vilken domare samt
eventuellt boende. Bifoga dven en ringsekreterarlista
med namn och telefonnummer for eventuell samak-
ning. Skicka med reserdkningar tillsammans med PM
alternativt ligg blanketten i ringladorna sa att betalning
kan ske under dagen, vilket underlittar f6r kasséren. Vid
stora utstdllningar ir det bista att fd ett kontonummer
och sidtta in pengarna ndrmaste vardag.

Se till att domaren, i mojligaste man. har samma ring-
sekreterare alla dagar vid flerdagsutstdllningar. Sitt inte
tva nyutbildade ringsekreterare tillsammans. Ta dven
hénsyn till antalet hundar i ringen och om man vet att
domaren dr snabb. Ska en ringsekreterare ha elev/aspirant
ska de tillfragas forsta och ta reda pa att de har tillrackligt
manga tjanstgdringar for att fa ha elev/aspirant. (Minst
5 tjdnstgdringar under de senaste tva dren). Det maste
vara minst 40 anmalda hundar. Informera domaren,
innan bedémningen bérjar, att det finns elev/aspirant.

Elevtjanstgéring kan gdras for alla domare. Aspirant-
tjdnstgoring far endast goras for nordisk domare.

Eleven/aspiranten har med sig ett tjanstgéringsintyg
som, vid godkdnd tjinstgdring, ska skrivas pa av rings-
ekreterare och domare. Domaren kan inte underkidnna
eleven/aspiranten, det dr den handledande ringsekrete-
raren som kan gora detta.

Meddela i PM vilken tid och var en eventuell genomgang
med ringsekreterarna ska vara.

Ar det ingen genomgang ska ringsekreteraren vara pa
plats senast 45 min innan bedémningen borjar.

Ha en ringsekreterarlista sa att det ar litt att pricka av. Se
till att det finns reserver om ndagon blir sjuk.

Kontrollera att ringlddorna dr kompletta. Finns det hun-
dar med B-nr ska det ligga information i ladan som ska
anslds vid ringen. Hunden ska vara inford i resultatlistan
och det ska finnas en kritik.

Ladorna ska dven innehdlla information om deltagande
i finaltdvlingar och paminn ringsekreterarna om att de
ska informera utstillarna om detta. (T ex att bista veteran
med ligst Excellent ska tdvla vidare i finalringen).

Ev. information/formular for SRD-raser.

Vissa ras/specialklubbar har fler finaltdvlingar, informera
dven om detta.

Information om giltiga veterindrintyg. I Utstdllnings-
och championatreglerna, under Allminna regler for
utstdllningar, prov och tavlingar, sjunde stycket finns
information om vilka uppgifter som ska inga i ett giltigt

intyg.
En del madtraser, t ex tax och pudel samt nagra raser i
grupp 5, ska mdtning ske innan bedémningen bérjar.

Eventuella vandringspriser som ska delas ut i rasringen.

Be ringsekreterarna spérra kritklapparna med ett streck
eller limna ut sma "pluttar” att sitta pa de kritiker ddr
hunden erhallit cert, blivit eller blivit BIR eller BIM, samt
alla avels/uppfddargrupper med HP.

Ha ordonnanser som hidmtar resultatlappar och som kan
komplettera det som eventuellt saknas eller behévs mer av,
t ex att det finns tillrickligt med band, kort, dricka osv.

Den ringsekreteraransvarige gir cirka 1 ging i timmen
runt och kontrollerar hur de ligger till tidsmdssigt i
ringarna.

Kontakta bestyrelsen vid eventuella problem.

Skriv mobilnummer till de i bestyrelsen som finns pa plats
och ligg detta i ringlddorna, sd forkortas vintetiden.

Ringlddorna ska vara stidade vid dterlimnandet, infor-
mera dven om detta.

Kontrollera att domare och ringsekreterarna har skrivit
under listorna och att eventuella Disqualified p g a
mentalitet signerats av domaren.

Engagera eventuellt ndgra som hjdlp till finalringen/
uppsamlingsringar.
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Rad och anvisningar
Funktionarer

FUNKTIONARER SOM BEHOVS

Kommissarie, vilken dr ansvarig for utstillningens
tekniska arrangemang.

Bestyrelse, bestdende av tre personer, dessa ska vara
vél fértrogna med gillande Utstdllnings- och cham-
pionatregler.

En domare och tvd auktoriserade ringsekreterare per
ring, beroende pa hur manga hundar som ar anmalda.

Domare behéver man ha bokat ca 2 ar i férvdg, medan
det rdcker att boka ringsekreterare ca 1 - 2 manader
i forvig.

Om det dr fler &n 400 hundar pa utstillningen, maste
man ha en veterinir inbokad, annars racker det med

en eller tva personer, som kontrollerar att hundarna har
gdllande vaccinationer samt en veterinir som bakjour.

For 6vrigt behovs parkeringsvakter, ett par personer
t6r vaccinationskontroll, ev avprickning och utlimning
av nummerlappar samt katalogforsiljning, nagra som
bygger ringar, folk till sekretariatet, dir bér minst en
fran bestyrelsen std, kassdren behdver vara pa plats,
ndgon som dr ansvarig for fortaring till ringpersonal
samt servering, samt inte minst - att det finns folk som
hjilper till efter utstillningen med rivning av ringar och
ev talt, om det dr en utomhusutstillning, samt stidning
av utstdllningsomradet.

Vid storre arrangemang behovs ocksa personal till stora
ringen, bade till en uppsamlingsring samt ringsekrete-
rare som hjdlp till domaren i stora ringen.

Det beh6vs ocksd ndgon som ansvarar for att en korrekt
lista med BIR-hundar finns tillgdnglig, ev en speaker,
det dr alltid trevligt, samt ndgon som ansvarar fOr ett
ev prisbord och utdelning av prisrosetter.
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Rad och anvisningar
Lathund

LATHUND for UTSTALLNINGSANSVARIGA/
SPECIALKLUBB.

Ca 3 ar fore
Ansoka om utstillning.

Avtala med Certifierad utstillningsarrangér (CUA) ska
anges pa ansokan.

cal -2 ar fore
Boka domare (anvind SKKs domaravtal) och lokal.

Bestimma vem som tar anmadlningar och ndr.

ca 2 - 3 man fore

Bestimma bestyrelse och kommissarie enligt SKKs
regelverk.

Bestamma katalogpris, ordna lotterivinster, bestimma
hur minga funktiondrer som behovs till bl a inslipp,
ev servering, bygga utstidllning m m.

Bestilla anmadlningsblanketter och kuvert.

ca | - 2 man fore
Boka ev hotell samt bestilla ev flygbiljetter.
Boka ringsekreterare.

Ta kontakt med veterinir for "bakjour” och anmaila
utstdllningen till polismyndighet.

(Vid hundantal éver 400 - beh&vs veterindr pa plats),
under 400 hundar behdvs en veterinir som “bakjour”.

ca 3 - 4 veckor fore

Ta emot anmadlningsblanketter och sortera dessa samt
sitta katalog.

Ga igenom ringlador och bestilla hem rosetter och
material.

Se till att det finns tillrickligt antal bord och stolar till
utstdllningen (Minst ett bord och tre stolar till varje
ring + prisbord, bord till sekretariatet, samt ev bord
till servering.)

Se till att det finns ett trimbord till varje ring (ndr det
dr smd hundraser) samt vid utomhusutstillning att
tdlten kommer med.

14 dagar fore

Skicka PM och brev till dem som har avels- och upp-
fédargrupper.

Skicka valkomstbrev till domare och ringsekreterare.
Skicka PM till &vriga utstillningsfunktiondrer.
Skicka brev till linsveterindren "for kinnedom”.
Skriva katalog och trycka denna.

Skriva resultatlistor

Forskriva listor f6r utdelning av vandringspriser.
Forskriva utstdllningskritiker.

Se till att man har tillrdckligt antal funktiondrer till
olika funktioner.

Dagen fore/lsamma dag

Bygga utstillning.

Utstillningsdagen

Ha bemanning f6r vaccinationskontroll/avprickning/
katalogférsiljning.

Ha bemanning till sekreteriat

Ha bemanning till ev servering.

Ha ndgon som ansvarar for kontroll och utdelning av
vandringspriser. Ev speaker till BIS-finalen.

EFTER UTSTALLNINGEN

Inom | vecka

Kontrollera resultatlistor och kritiklappar.

Inom 3 veckor
Resultatredovisning

Det finns idag fyra olika sitt att rapportera in utstall-
ningsresultat till SKK. I samtliga fall gdller att resultaten
ska levereras till SKK inom 3 veckor efter utstillningen.
Stambokforingsavgifter: 50 kr per resultat vid rappor-
tering via resultatlistor pa papper, for Ovriga sitt att
rapportera galler 30 kr per resultat (se nedan).
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1. Papper

Traditionell rapportering via resultatlistor.
Checklista samt katalog ska bifogas.

2.SKKs program Katalog f6r PC

Licens for Katalog for PC kops och erhalls av SKK.
Programmet administrerar hela utstillningen.

Anvindaren testar och skickar sjilv in resultaten till
SKKs databas.

Resultatlistor mm ska inte skickas till SKK (undantaget
fran detta dr SKKs linsklubbar).

3.SKKs webbapplikation for registrering av resultat
via Internet

Anvindaren far via inloggningsuppgifter tillging till
en webbplats dir resultaten registreras.

Anvindaren testar och skickar sjdlv in resultaten till
SKKs databas.

Resultatlistor mm ska inte skickas till SKK.

4. Eget dataprogram — rapportering via resultatfiler
enligt SKKs specifikation

Utstallningsresultat levereras per e-post i form av ko-
dade digitala filer.

Klubben tar fram resultatfilerna via ett eget datapro-
gram.

SKK tillhandahdller en specifikation som beskriver
filens format.

Resultatlistor mm ska inte skickas till SKK.
Ovrig redovisning

Skicka 2 kataloger (kan vara annat antal idag) - bada ska
vara ifyllda samt kritiklappar till klubbens sekreterare
(kan vara dndrat idag?).

Skicka resultatlista i original till klubbens sekreterare
(kan vara dndrat idag?)

Skicka 1 ex av ifylld katalog till avelsraden. (sammanlagt
4 kataloger).

Skicka debiteringsunderlag eller ifylld katalog till klub-
bens kassor.
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Rad och anvisningar
Domarlista

Exempel ) )

Exempel domarlista Bilaga
Dag 2 field spaniel 2|Agneta P
bracco italiano 1|/Ann C nova scotia duck tolling retriver 6[Agneta P
braque d auvergne 0[Ann C welsh springer spaniel 16|Ann C
braque de |'ariége 0/Ann C engelsk springer spaniel 25|Ligita Z
brague du bourbonnais 0[Ann C chesapeake bay retriver 1|Filip J
braque dupuy 0/Ann C golden retriver 42|Filip J
braque francais 0/Ann C cocker spaniel 28|Filip J
braque saint-germain 0[Ann C curly coated retriver 3|Filip J
breton 2[Ann C sussex spaniel O[Filip J
cesky fousek 0[Ann C flatcoated retriver 50|Hassi A-F
drentse patrijshond 0/Ann C kooikerhondje 1|Hassi A-F
engelsk setter 8|Ann C barbet 1|Hassi A-F
epagneul bleu de picardie 0/Ann C perro de agua espanol 4|Hassi A-F
epagneul de pont-audemer 0[Ann C wetterhoun 0[Hassi A-F
epagneul francais 0[Ann C amerikansk cocker spaniel 13|Hassi A-F
epagneul picard 0[Ann C irldandsk vattenspaniel 0[Hassi A-F
gammel dansk hénsehund 1{Ann C american water spaniel 0[Hassi A-F
gordonsetter 6/Ann C wachtelhund 1|Hassi A-F
griffon & poil laineox/boulet 0/|Ann C clumber spaniel 1|Hassi A-F
griffon d’arret & poil dur/korthals 0|Ann C Summa 194
grosser miinsterlander 1]Ann C Dag 2 domare
irldndsk rod och vit setter 2|Ann C pudel stor 24|Agneta P
irlAndsk réd setter 12|/Ann C pudel mellan 18|Agneta P
kleiner munsterlander 2[Ann C pudel dvarg 22|Agneta P
vorsteh korthar,strav,lang 12|Ann C pudel toy 10|Agneta P
perdigueiro portugeés 0|Ann C king charles spaniel 2|Agneta P
pordigueiro de burgos 0|Ann C papillon 12|Gert C
pointer 5|Ann C phaléne 8|Gert C
pudelpointer 0|/Ann C tibetansk spaniel 14|Gunilla S
slovensky hrubosrsty stavac 0|Ann C bolognese 3|Gunilla S
spinone 2|Ann C coton de tuléar 8|Hanne L J
stabyhoun 4[Ann C tibetansk terrier 28|Hanne L J
stichelhaariger deutscher vorsteh 0|Ann C mops 16|Hanne L J
ungersk vizsla 1|Ann C bichon havanais 20|Hanne L J
weimaraner 5|Ann C chihuahua 12|Hassi A-F
Summa 64 kromfohrlander 2|Hassi A-F
Dag 1 domare fransk bulldogg 6|Hassi A-F
greyhound 5|Ligita Z I6wchen 4[Kirsti L
afghanhund 26|Ligita Z bostonterrier 2|Kirsti L
irlandsk varghund 6|Ligita Z chinese crested dog 30|Kirsti L
italiensk vinthund 6|Ligita Z pekingese 4|Kirsti L
chart polski 1|Magnus H |[bichon frisé 17| Kirsti L
galfo espanol 2|Magnus H |griffon belge 4|Kirsti L
skotsk hjorthund 4|Magnus H |griffon bruxellois 6|Kirsti L
whippet 24[Magnus H_|petit brabancon 4[Kirsti L
borzoi 10{Magnus H [japanese chin 4[Kirsti L
azawakh 1[Magnus H |lhasa apso 14|Magnus H
magyar agar 0|Magnus H |malteser 4[Magnus H
sloughi 1[Magnus H |cavalier king charles spaniel 35[Magnus H
saluki 25|Magnus H |shih tzu 24|Magnus H
Summa 111 Summa 357
Domare Dag 1 Dag 2 Inbjudna_ |Grupp
Peter Lauber 75 0| Schweitz (delas med terrierkl) [Ja uppf
Maija Makinen 74 0|Finland (delas med terrierkl) Ja avels
Antonio Rojo 68 0|Spanien (delas med terrierkl)  [Ja 3
Hassi Assenmacher-Feyel 71 75| Tyskland Ja Bis, vet
Thord Bystrém 0 74 Ja avels
Magnus Hagstedt 68 77 Ja 10
Filip Johansson 74 34 Ja 8
Jesper Andersson 0 75 Ja 1
Ann Carlstrom 64 64 Ja 4,7
Agneta Pamp 66 76 Ja valp
Gert Christensen 65 71|Danmark Ja 5
Ligita Zake 68 75|Letland Ja 2
Kirsti Lummelampi 68 75[Finland Ja 6
Hanne Laine Jensen 65 74| Danmark Ja 9
Gnnilla Skallman 0 73 Ja uppf
Tore Strandgard 65 0 Ja Bla/gul
Summa 891 843

891 843




